‘Marcacio

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARCAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1.0.D0 OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratagdo de empresa especializada para insercgéo,
atualizag&o e publicagdo de informacdes oficiais da Prefeitura Municipal de Marcag&o/PB, abrangendo o Portal da Transparéncia
Municipal, o Sistema Tramita TCE/PB — Aba Licitagdes e o Diario Oficial do Municipio, garantindo a publicidade e regularidade
dos atos administrativos.

1.2.A contratacéo do servigo, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes normativos: Lei Federal n® 14.133,
de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n° 123, de 14 de Dezembro de 2006; e legislacdo pertinente, consideradas as
alteracdes posteriores das referidas normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacao:

2.1.1.A contratacdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento, especificagées técnicas e informacdes
complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-se: Pela necessidade da devida efetivagdo de servico para
suprir demanda especifica — Contratacdo de empresa especializada para insergdo, atualizagdo e publicacdo de informacdes
oficiais da Prefeitura Municipal de Marcag&o/PB, abrangendo o Portal da Transparéncia Municipal, o Sistema Tramita TCE/PB —
Aba Licitagdes e o Diério Oficial do Municipio, garantindo a publicidade e regularidade dos atos administrativos —, considerada
oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de
acdes continuadas para a promogéo de atividades pertinentes, visando & maximizagéo dos recursos em relagéo aos objetivos
programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

2.2.Para a estimativa de quantitativo:

2.2.1.0 quantitativo e a respectiva unidade da presente contratagdo em fungéo do servico delineado e utilizagdo provaveis, foram
devidamente definidos mediante observancia a previsao da demanda a ser atendida e possiveis alteragdes em decorréncia das
atividades a serem desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como considerando o orgamento disponivel e ainda a sequéncia
histérica da realizagdo de despesas semelhantes, quando existente.

3.0.DO SERVICO
3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratacdo s&o:

CODIGO DESCRICAO DO ITEM | UNIDADE [QUANTIDADE
1 Contratacdo de empresa especializada para publicagéo e atualizagao das informacgdes de licitagoe: MES 12
realizadas pela Prefeitura Municipal de Marcagao/PB no Portal da Transparéncia Municipal, garantind
o envio correto e regular conforme as exigéncias legais. Responsabilidades da empresa contratada:
Publicar e atualizar os dados e documentos das licitagdes, incluindo editais, contratos, atas
resultados; ? Garantir que as informagdes estejam completas, corretas e dentro dos prazos exigidos;
? Realizar corregbes quando necessario. Responsabilidades da Prefeitura Municipal: ? Fornecer
acesso ao sistema e os documentos necessarios para alimentagio dos dados. Observagio: O objetivo
€ assegurar a transparéncia das informagdes publicas, atendendo as exigéncias do Tribunal de Contas
do Estado da Paraiba (TCE/PB) e da Lei de Acesso & Informagéo (Lei n® 12.527/2011).
2 Contratagéo de empresa especializada para insergéo e atualizagdo das informagées dos processog  MES 12
licitatorios da Prefeitura Municipal de Marcacdo/PB na aba de licitagées do Sistema Tramita TCE/PB,
garantindo o cumprimento das exigéncias do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba.
Responsabilidades da empresa contratada: ? Inserir e manter as informacées dos processos licitatdrio
no Sistema Tramita TCE/PB; ? Garantir que os dados estejam corretos, completos e enviados dentr
dos prazos exigidos; ? Realizar corregdes quando necessario. Responsabilidades da Prefeitur
Municipal: ? Fornecer acesso ao sistema e os documentos necessérios para alimentagéo dos dados,
Observacgéo: A atualizagdo correta dos dados no sistema do TCE/PB é essencial para garantir
fiscalizagéo eficiente das licitagGes e o cumprimento das normas legais.

3 Contratagado de empresa especializada para a publicagdo de atos oficiais da Prefeitura Municipal d MES 12
Marcag&o/PB no Diario Oficial do Municipio, garantindo a transparéncia, publicidade e legalidade do
atos administrativos, conforme exigéncias da legislacdo vigente. Abrangéncia das publicagées:
lempresa contratada sera responsavel por publicar os seguintes documentos e informag6es no Didri
Oficial do Municipio: ? Licitacdes e Contratos: Avisos de licitagao e erratas; Extratos de contratos
Iiermos aditivos; Homologagdes e adjudicagdes; Atas de registro de pregos; Avisos de dispensa &
inexigibilidade de licitagdo. ? Atos Administrativos: Decretos municipais; Portarias e resolugdes;

Comunicados e avisos oficiais; Nomeagdes, exoneragbes e cessdes de servidores publicos;

Revogagdes e anulagdes de atos administrativos. ? Finangas e Orgamento: Publicagdo da Le

Orcamentaria Anual (LOA); Publicacao da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO); Publicago do Plang

Plurianual (PPA); Relatérios de gestdo fiscal e execugdo orgamentaria. ? Convénios e Parcerias:

Publicagdo de convénios e termos de cooperagio; Chamamentos publicos e contratos de parceria. ?

Legislagdo Municipal: Publicagdo de leis sancionadas e vetadas pelo Executivo; Emendas a Le

Organica do Municipio; Regulamentos e instrugdes normativas. ? Outros Atos Oficiais: Comunicado

de interesse publico; Convocagdes de audiéncias publicas e conferéncias: Publicagdo de editai

diversos. Responsabilidades da empresa contratada: ? Receber e processar os documentos enviado
pela Prefeitura para publicagdo; ? Garantir que as publicagdes sejam realizadas corretamente, dentr
dos prazos exigidos; Responsabilidades da Prefeitura Municipal: ? Fornecer os documentos

informacdes necessarias para publicagéo; ? Enviar os contelidos com antecedéncia para garantir

cumprimento dos prazos legais. Observacdo: A publicagio no Diario Oficial do Municipio é u
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I:nstrumento essencial para garantir a publicidade dos atos administrativos, promovendo aI
ransparéncia e 0 acesso a informacio pela populacéo, 6rgdos de controle e demais interessados.

4.0.D0 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1.Na referida contratagdo sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as Microempre
Pequeno Porte, nos limites previstos da Lei 123/06, consideradas as hip6teses e condigdes determinad
14.133/21; inclusive nos termos das disposiges contidas nos Arts. 47 e 48, por estar presente a exce¢do
do Art. 49, da Lei 123/06: Licitagdo dispensavel - Art. 75, |l, da Lei 14.133/21. .
4.2.No processo, portanto, devera ser considerado preferenciaimente apenas os executantes enquadrados comoNyj esa,
Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislagéo vigente.

5.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do respectivo contrato
ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugéo do objeto da presente contratagéo, nos termos
do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos ou servigos, exercendo a
mais ampla e completa fiscalizago, o que nao exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.
5.4.0Observar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obriga¢gdes concernentes a legislago fiscal, civil, tributéria e trabalhista, bem como
por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razéo da
execugdo do objeto contratado.

6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos que apresentarem defeitos, alteragdes,
imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados
somente apds o recebimento ou pagamento.

6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagédo, salvo mediante prévia e expressa autorizagdo do
Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigbes de regularidade e qualificagdo exigidas no respectivo processo de contratagdo direta por Dispensa de
Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a documentagdo de regularidade
e qualificagdo exigidas quando da instrugdo do referido processo de contratagdo direta.

6.6.Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se, rigorosamente,
dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposigoes dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

7.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo maximo para a execugéo do objeto desta contratagéo e que admite prorrogag&o nas condigBes e hipoteses previstas
na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1.Inicio: Imediato;

7.1.2.Concluséo: 12 (doze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de assinatura do respectivo
instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

8.1.0s pregos contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia da contratagdo e mediante solicitagdo do Contratado, os pregos poderdo sofrer reajuste apos o
interregno de um ano, na mesma proporgao da variagéo verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando—se por base o més do
orgamento estimado, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou ndo divulgagao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada
pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o
Contratado obrigado a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que
este ocorrer.

8.5.Nas aferiges finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substitui¢ao, o que vier a ser determinado pela legislag8o entdo em vigor.

8.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.0 registro da variaggo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos podera ser realizado por simples apostila.
8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico—financeiro, quando for o caso, sera de até um
més, contado da data do fornecimento da documentagdo comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia
incalculavel, observadas as disposicdes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0.D0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos adotados, bem como
as disposicSes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo de trinta dias,
contados do periodo de adimplemento de cada parcela.
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10.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA
10.1.Se necessaria a verificagdo da qualificagdo técnica e econdmico-financeira do fornecedor, a documeptacs
suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita aquela definida nos Arts. 67 e 69 gd\ﬁ.
respectivamente. &

parcialmente, nas contratagdes em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitagédo pa

mpras eprg
conforme as disposicoes do Art. 70, do mesmo diploma legal. -

CPL”

11.0.DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratacdo e observadas as condigbes de adimplemento das obrigagdes pactuadas, os
procedimentos e condigbes para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposigdes do Art.
140, da Lei 14.133/21.

11.2.Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisoério, se dara pelas partes, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do Contatado. No caso do termo
detalhado de recebimento definitivo, sera emitido e assinatura pelas partes, apenas apos o decurso do prazo de observagao ou
vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo
em casos excepcionais, devidamente justificados.

12.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

12.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuigdes de Gestor e Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117,
da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucéo, respectivamente, permitida a contratacéo de
terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuigoes.

13.0.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 fornecedor ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do interessado,
pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos
definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa de dar causa a inexecugéo parcial do contrato, quando néo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado
na execucgio do objeto da contratagdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragées
administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragédo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangio, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada ao responsavel pelas infragoes
administrativas previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave; e — declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragoes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposigéo de penalidade
mais grave que a sancdo referida no § 4° do referido Art. 156; f — aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei
14.133/21.

13.2.Se o valor da multa ou indenizacédo devida néo for recolhido no prazo de 15 dias apés a comunicagdo ac Contratado, sera
automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios
de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSAGAOQ FINANCEIRA

14.1 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado ndo tenha
concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensacgéo financeira, devida desde a data limite fixada para o
pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razao do atraso no
pagamento serdo calculados com utilizagdo da seguinte férmula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratérios; N = numero
de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de
compensacgao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos
doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido indice
estabelecido para a compensacéo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado,
em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

Marcacao - PB, 21 de Janeiro de 2025.

Tesoureiro
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